


省级农机购置补贴信息管理系统（吉林省）
培 训 资 料
（生产企业、经销商）
[image: image31.jpg]RECHES

wesom: | TR : ]

R

R RER
RS LIS

™ 12n7 &

™ upn

™ 13013

(B : R LfEipaf! BRBATRAOKE! HE

ALEH [ [E=m]
[ L [ e
[ (IR ) piiilce
[ #ES I REES [ e
[ I
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农业部为了对农机购置补贴资金进行规范的管理和有效的实施，为了农机购置补贴流程中各环节操作能够更好、更方便，特开发《省级农机购置补贴信息管理系统》。该系统将采用B/S架构，模块化设计，可以方便快捷的使用，只要能上网就可以进行信息处理。该系统已经从2010试用版升级为2011正式版。2013年，为适应全国各省补贴工作的实际情况，增加了许多新功能，运行也更加稳定。2013版与2012版使用上基本一致，部分功能按照农业部购机补贴政策进行了调整。
该版本的系统采用B/S系统，能上网即能进行系统操作。
1 系统登录
1.1 登录方式

各用户可以通过登陆《吉林省农业机械化信息网》（网址为http://www.jlnj.gov.cn），或者在浏览器的地址栏输入http://61.138.188.217/jl2013，按回车键（Enter键）或点击【转到】直接进入管理系统。

通过《吉林省农业机械化信息网》进入系统的方法是在浏览器的地址栏中键入http://www.jlnj.gov.cn按回车键（Enter键）或点击【转到】即可《吉林农机化信息网》首页。也可在“百度”里搜索“吉林农机”，点击第一条信息即可直接进入《吉林省农业机械化信息网》首页。
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进入《吉林省农业机械化信息网》首页后点击页面右侧的《吉林省农机购置补贴管理系统》专栏按钮，进入专栏首页。[image: image3.jpg]SISl ET\IGEIEER LR

Jilin Province Agricultural Machinery Purchase subsidies Management System

ANEEE | ATER | EEE

[ @ ==
EFRROUEIE RS BB DNF IR £
AR S S AEER EEADIOERLL L ST LS
BT EF GLMETS “HEERRRS B AEE DA L R R R
ST EFMERARE SRR RS S ERE EREE R TEE R BRI R
e m@ OWFLE PR GERTEINGE B
EEDIOERABEIEAER
TN SR i
ETH EF R RN ST L E R SR
DEBLETIULTELLS , FE DN | AT GEMETS ARSMERES
BB DIER FREE” EFRF AR SRR
DEMIELS , FE” BEEE “ P AT AT R R A BB RIS
R R .
L - AMER | A = - B | B Em
A 3E ¢ 043183906325

E-nail? superncz@l63. con

EE ORI E N RE T ORISR SRR ——HRIERS
ST RS E A TR R RN G- AHRIENE R B RG——HRAERES

EDBIL: EHARUASSIR RRAE 001700500020 2y, 59 B 10051
Y &\




该页面有【通知公告】栏发布购机补贴相关通知，有【补贴政策】栏可以查阅有关补贴政策，有【公示信息】栏部分信息在此公示，有【在线帮助】栏可以下载操作说明。

《吉林省农机购置补贴管理系统》专栏页面的左上方就是《省级农机购置补贴信息管理系统》的登录窗口，各用户可以在此键入用户名、密码和验证码登录系统。如果是通过浏览器的地址栏输入http://61.138.188.217/jl2013的方式登录系统的，可直接进入补贴信息管理系统页面，输入用户名、密码和下方的验证码即可登录系统。
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①.如果在《省级农机购置补贴信息管理系统》的登录窗口中输入任意字符，点击【确定】按钮后，系统判断为输入错误，自动返回到上面的页面，在这里可以查看补贴公示信息。
    ②.同上如果在《吉林省农机购置补贴管理系统》专栏里键入的登录信息有误也是直接返回到《省级农机购置补贴信息管理系统》的登录窗口。
1.2 用户名和密码

生产企业的用户名和初始密码吉林省农业机械化管理局在相关通知里发布，请各有关补贴机具生产企业尽快查看。
经销商的用户名和密码是由经销商自己注册的，禁止生产企业代其注册。经销商注册的具体方法后面介绍。

[image: image33.wmf]①.各用户要牢记登录名和密码。

②.生产企业利用初始密码登录后首先要在系统中的【系统管理】中完善企业信息，修改密码，具体方法后面介绍。如密码遗失，生产企业可以通过备案经销商时登记的电子邮箱给我局电子邮箱写信诉求，邮箱地址是jlsnjj@163.com。为了保护各用户的隐私，今年新版系统取消了管理员查阅密码功能，所以将在接到企业遗失密码诉求后，我们将尽快为企业重置密码，并通过电子邮箱回信告知。

③. 经销商如密码遗失，需填写《省级农机购置补贴信息管理系统（吉林省）经销商用户密码重置申请表》（附表）并附经销商营业执照复印件、法人身份证复印件和经办人身份证复印件，每页加盖公章。经销商经办人持上述材料到省局办理密码重置业务。

1.3 系统登录

各用户在登录窗口中分别输入【用户名】、【密码】和【验证码】后，点击【确定】键即可登录系统。
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经销商用户只有在生产企业用户在系统中确认并上报后才能登录系统，否则将显示的是经销商注册页面。
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2 各用户功能概述
2.1 系统用户


[image: image6]
2.2 生产企业用户所具有的功能模块
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2.3 经销商用户所具有的功能模块
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3 通用功能模块
3.1 新闻

【新闻】是管理系统发布通知公告、补贴新闻、补贴简报、政府文件等的重要栏目，各用户在每次登录后应首先查看，是否有更新内容。
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如上图，登录系统后，点击页面左侧【新闻】按钮，显示出【查看】按钮，点击【查看】按钮，页面中央列出所有新闻条目，点击其中一条可以查看其详细内容。

3.2 邮件

【邮件】是系统里各用户之间沟通的重要工具,各用户每次登录后都应查看是否有新邮件。【邮件】包括【写信】、【收件箱】和【已发送】三个组件。
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点击【邮件】按钮，在展开的菜单中点击【写信】按钮，页面中央显示【写信】的填写内容。

在“主题”中输入邮件的题目。在右侧“通讯录”中选取收件用户。选中的用户名称将出现在“接收单位”中。由于本系统内用户很多，选取用户时可拉动右侧的“滚动条”查找，也可在“查找”中输入用户名称进行查询，该查询方式支持模糊查询到接收邮件的用户。

①.【邮件】中的【写信】功能只支持系统内进行信息交流，无法与外界网域进行沟通。
②.禁止利用该功能制作、复制、发布、传播反对宪法所确定的基本原则的；危害国家安全，泄露国家秘密，颠覆国家政权，破坏国家统一的；损害国家荣誉和利益的；煽动民族仇恨、民族歧视，破坏民族团结的；破坏国家宗教政策，宣扬邪教和封建迷信的；散布谣言，扰乱社会秩序，破坏社会稳定的；散布淫秽、色情、赌博、暴力、凶杀、恐怖或者教唆犯罪的；侮辱或者诽谤他人，侵害他人合法权益的；含有法律、行政法规禁止的等内容。如有违反，将取消其用户资格，情节非常严重的将移交司法机关处理。

③. 禁止利用该功能发送广告信息和无实质意义的垃圾信息，各用户如收到垃圾邮件可以给【省操作员】写信反映情况，我们将对违反者取消用户资格。
④.该功能是各用户与省级管理用户沟通的重要渠道。有关操作疑问、资格确定、账户密码等问题请给【省管理员】写信。有关补贴资金结算、补贴信息查询等问题请给【省操作员】写信。

点击【收件箱】按钮可以查看收到的邮件。点击中央列出的邮件，可以详细查看收到的邮件内容。
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点击【已发送】按钮，可以查看曾经发出的邮件。
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3.3 上传下载

由于【邮件】中不能上传格式较大的附件，所以在这里为用户提供下载场所。如遇到文件内容较大，出现需要下载的内容，【系统管理员】将在【新闻】或【邮件】中提示用户到这里进行下载。
3.4 系统管理

【系统管理】模块中为用户提供了【密码修改】和【资料修改】功能。

点击【系统管理】按钮，在展开的菜单中点击【密码修改】按钮，在“旧密码”中输入原来的密码，在“新密码”中输入更改后的密码，在“确认密码”中再次输入更改后的密码，点击“确定”即可保存成功。关闭浏览器再次登录即可使用更改后的新密码。
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点击【系统管理】按钮，在展开的菜单中点击【资料修改】按钮，在页面中央列出的条目中详细填写企业信息，并认真核对后，点击“保存”。
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生产企业用户要认真填写本企业信息，每个栏目的内容应与在我省备案的《农机购置补贴产品生产企业信息表》内容一致。
3.5 统计汇总

[image: image15.jpg]



【统计汇总】模块的功能是根据用户选定的条件，汇总统计出相应的数据。该模块可以根据条件区的各项条件，统计出相应条件下的汇总数据；根据分组区的各项条件，增加列表中想要统计的数据；根据统计区的各项条件，取舍列表中想要统计的数据。

4 生产企业功能模块
《省级农机购置补贴信息管理系统》中的“生产企业管理”模块，为生产企业提供了供货信息统计功能。
	模块
	菜单

	经销商管理
	选择经销商

	
	销售机具设置

	生产企业管理
	供货管理一

	
	供货管理二


4.1 生产企业操作流程
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我省购机补贴产品目录形成后，列入目录的企业自动成为我省《省级农机购置补贴信息管理系统》的用户，用户名和密码由我省相关通知获得。

4.2 经销商管理

生产企业【经销商管理】模块的功能是进入补贴系统的生产企业选择自己确定的经销商，并为其分可配销售的机具型号和销售区域。
· 生产企业在系统里点击【经销商管理】按钮，在展开的菜单中点击“选择经销商”，页面中央列出所有生产企业未选择的经销商。在页面右上角的“我的经销商”选项中选择“否”，点击“查询”按钮可以查看本企业未选择的所有自愿成为我省购机补贴经销商的经销企业信息。点击每条经销商信息后面的“查询”按钮，可以查看该经销商的详细信息。

点击要选择的经销商条目后面的“□”加上“√”，然后点击右下角的“选为我的经销商”保存成功。
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在页面右上角的“我的经销商”选项中选择“是”，点击“查询”按钮可以查看本企业已经选择的经销商。
· “销售机具设置”模块是为上一步操作中选定的经销商分配销售的机具和销售区域。点击“销售机具设置”按钮，中央页面显示的是已选好的经销商，同时显示这些经销商条目的“审批状态”。
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点击某个经销商条目最后的“编辑”按钮，出现销售机具的编辑页面如上图。首先在左侧区域内的机具小类型号钱的“□”加上“√”，为经销商分配可销售的机具，然后在右侧销售区域里的“□”加上“√”，为经销商规划销售区域，最后点击下面的“保存”按钮，保存成功。
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所有的经销商均分配并“保存”好后，点击右上角的“查询”按钮，将页面刷新，然后点击左上角的“上报经销商销售机具及区域信息”。

①在“销售机具设置”里显示的经销商条目后面有“审批状态”，可以了解生产企业选定的该经销商状态。

②.生产企业选定的经销商应与报我省备案的经销商明细表一致。

③. 生产企业选定的经销商的状态已经未“审批通过”，修改其相应的信息可能会导致经销商不能在销售机具。修改之后状态成为“待上报”，需给【省操作员】写信说明情况后进行处理。
④.若生产企业没有给经销商手动分配销售区域，系统将销售区域默认设为全省。
⑤.如果生产企业没有在系统里按照我省规定的时间内上报你的经销商，将不能不会出现“上报经销商销售机具及区域信息”按钮，系统中不能生成本生产企业对应的经销商信息，经销商也就不能销售本企业的机具。

4.3 生产企业供货管理

【生产企业供货管理】模块包括“供货管理一”和“供货管理二”两个部分。在这个模块中生产企业在系统中录入生产出来的机具信息，并向经销商虚拟供货。该模块提供了条件查询、查看、添加、修改、删除产品信息，导出供货信息等功能。
· “供货管理一”模块是先录入机具信息，并分配给某个经销商。
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首先点击“供货管理一”中的“添加产品信息”按钮，弹出下面页面。
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在这个页面中生产企业需要把相应型号下机具的出产编号、发动机号、发货单号等信息录入系统，点击“保存”按钮后在系统中生产一台机具的信息。为了方便生产企业，系统提供了“批量导入产品”功能，将产品信息按照“添加产品信息”表中的内容，将机具品目、机具型号、出厂编号、发动机号等内容按照顺序排成竖列，每行添加一台机具，然后点击“批量导入机具”按钮，按照提示，可以批量的将机具信息导入系统。
生产企业将全部或一批产品添加完成之后，回到“供货管理一”页面在“是否分配”中选择“未分配”，在“机具型号”中选择相应的型号，点击下面的“分配给经销商”按钮，选择想要发货的经销商后，点击“保存”，即将这些机具在系统中发货给该经销商处。
“供货管理一”页面中的查询条件里有一个“是否退货”的选项，生产企业可以方便的查看那些货物被经销商给退回来了，什么时间退回来的，具体有什么原因。
①.生产企业只能给“审批状态”是“通过审批”的经销商发货。

②.一个生产企业所录入的机具信息应于该机具的铭牌完全一致。

③.每台机具的出厂编号不能重复。动力机械必须录入发动机号，系统当中要求所录的发动机号不能重复，也不会重复。

④.铭牌图片根据我省非做要求，生产企业可不上传照片。
⑤.未发货之前生产企业应对机具信息进行核查，如有错误及时修改，一旦发货给经销商，如有问题需经销商退货回来生产企业才能修改。
· “供货管理二”模块是选择好经销商后，录入机具信息为其分配可销售的机具。点击“供货管理二”按钮，在“请选择您要分配产品的经销商”选项中选择一个经销商，然后在“添加产品信息”表中录入机具信息，点击“保存”将该机具发货给这个经销商。
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这个“供货管理二”和“供货管理一”的功能是一样的，都是添加产品信息后发货给经销商，“供货管理一“是先添加产品，然后在发货给经销商。“供货管理二“是先选择要发货的经销商，然后添加产品，而且是添加一台机具供货一台。生产企业可根据自己的需要进行选择使用。
5 经销商功能模块
《省级农机购置补贴信息管理系统》由于具有了生产企业供货管理功能模块，所以经销商功能模块中相应的减少了机具信息录入功能。
	模块
	菜单

	结算管理
	申请结算

	
	结算查询

	机具管理
	机具查询

	
	经销机具

	
	产品管理


5.1 经销商注册

未注册的经销商按照前面1 系统登录中 1.1 登录方式的登录方法，进入《省级农机购置补贴信息管理系统》页面后，在登录窗口的右下角点击“经销商注册”。
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进入注册页面后，详实填写本公司的信息。
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①．经销商注册由经销商自行进行，禁止生产企业代为注册。

②.2012年注册的经销商2013年仍需重新注册。

③.为了生产企业查询方便，经销商注册时务必要详实填写信息，其中“单位名称”应于经销商的营业执照完全一致。点击“保存”后系统记录。

④．经销商由生产企业从系统中选择，并为其分配销售产品及销售区域后，方可成为正式用户，使用自己的注册用户名和密码登陆本系统。

⑤．经销商未成为正式用户前也可以用注册时填写的用户名和密码登陆，但只能进入注册页面修改自己的信息。
⑥. 经销商注册之后要牢记用户名和密码。2013版《省级农机购置补贴信息管理系统》取消了管理员查看用户名和密码功能。经销商如密码遗失，需填写《省级农机购置补贴信息管理系统（吉林省）经销商用户密码重置申请表》（附表）并附经销商营业执照复印件、法人身份证复印件和经办人身份证复印件，每页加盖公章。经销商经办人持上述材料到省局办理密码重置业务。
⑦.“单位名称”、“营业执照号”应于经销商营业执照上的内容完全一致，在系统内不可更改。
5.2 销售管理

该模块主要功能包括“销售机具”和“销售查询”两个部分，经销商可以在这里通过系统销售自己代理的产品及销售之后查看相应的销售情况。

· 销售机具
[image: image25.jpg]SHHES [51032219870705522

AEE HEH

WS

1401051000074

B14010511010105000083

1401051000074

1GQN.2005

ST A AR E]




购机者拿着县级农机管理部门开出的购机协议到经销商处购买机具。经销商在系统中点击“销售机具”输入身份证号、协议编号后，点击“查询”页面中央显示出该协议。
①.系统中不存在的协议、协议与身份证不符的系统不显示，遇到上述情况应立即与县局取得联系，如涉及欺诈行为可直接向司法部门举报。

②.身份证号或协议编号输入错误的，经销商输入后应仔细核对，特别要注意身份证最后的字母。

③.生产企业未在系统中确定本经销商或在“销售管理”中未给经销商分配机具型号的，系统查询不到购机信息，遇到上诉情况请与生产企业联系相关事宜。

④.补贴协议的有效期为30天，该有效期自协议打印生产之日起开始计算。有效期内没有在系统中完成销售手续的协议，系统自动作废，经销商要认真核对协议的有效期，并及时在系统中完成销售手续。

经销商点击在中央页面显示的购机信息最后“查看”按钮，机具销售界面录入该机具的最终销售价，选择销售出的机具编号，上传人机合影照片，填写发表号码，上传发票扫描文件，点击“保存”完成此机具的销售。
①.最终销售价格要如实填写。

②.出厂编号和发动机号代表的是具体的某一台机器，只有厂家录入并在系统里发货给经销商才能销售。如果在产品列表中没有要销售机具的出厂编号和发动机号，请及时和厂家联系。如果发现厂家给供的货有问题，请在产品管理中将相应的货物退回厂家，厂家修改之后再供货。

③.一个申请上发票扫描文件最多可以上传5张，多出的需另行打印，附在供货表后。发票及人机合影图片格式必须是jpg的，大小不能超过50kb。
④．铭牌图片由生产企业上传。
· 销售查询
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该模块的主要功能是查看销售后的协议信息。

经销商可以根据顶部条件区域中复选框内选择相应的查询条件，点击“查询”按钮，即可列出符合条件的所有协议。
购机信息录入“保存”之后，该协议的状态更改为“待县核实”状态，在“销售查询”中，在上面的条件选择 “待县核实”状态的协议，点击“查询”按钮显示出来的列表中显示符合条件的录入购机信息后的协议，点击“查看”仔细核对销售信息是否正确，如果发现有什么问题，可以点击“撤销”及时的撤销回来再进行修改。

5.3 结算管理

“结算管理”模块主要功能是为经销商提供结算和查询平台。该模块在《省级农机购置补贴信息管理系统》中增加了打包功能，给经销商明确结算批次提供了方便。
· 申请结算
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点击“申请结算”按钮，页面显示的是处于待申请结算状态下的所有协议，在相应的最后的“□”上点击打上“√”，选择相应的协议，在右下角选择打包批次，点击“打包到”将一台或者多台机具添加到该批次的结算包中。
一个批次的结算协议打包完成之后，点击“查看打包数据”，然后点击申请结算。该包内的协议状态变为“待申请拨款”状态。
在申请结算的界面上，有一个查询条件是“退回记录”，选中之后点击“查询”可以查看那些协议被省局退回，点击后面的“查看”可以了解退回原因。
①.打包后的协议在“申请结算”页面不再显示，点击“查看打包数据”就会找到刚打包的数据。打到这个包里的数据也可以在“查看打包数据”功能里面予以取消。
②.已申请结算的批次不再显示到下拉列表中；某个批次包里的协议一旦申请结算，以后就不能再往这个批次添加任何协议。
③.为方便查询和便于管理，统一规定系统中的结算批次序次按月份名称命名。例如经销商计划四月份申报一批结算，可将已完成销售的协议都加入到名称为“第四批”的结算包中，在四月份生成结算文件时，将第四批结算包的内容核对完后点击“申请结算”；在五到七月份不结算，八月份再结算，可将五到八月份月份销售的协议都打包到第八批结算包中一起申请结算。如申报结算时系统内的结算批次与结算月份不符，造成县级农机管理部门无法核对的，予以退回处理。
④.榆树、长岭、东辽今年实施补贴资金兑付方式试点。经销商不用在系统中申请结算，打印四份《机具供货表》，留档一份，其余交给购机者即可。
· 结算查询
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“结算查询”模块为经销商根据了条件查询、查看、导出申请结算的信息的功能。在申请结算完之后，点击“结算查询”按钮，在查询条件上选择“待申请拨款”，点击“查询”按钮后经销商可以查选出本批次所有结算的协议，同时下面的页面中会显示出《生成结算汇总表》、《生成结算明细表》和《生成申请报告》三个按钮，经销商可以根据需要然后导出相应的数据。

5.4 机具管理
该模块的功能是经销商查看和管理所销售的机具。

· 机具查询
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在这个模块里经销商可以查看所有进入补贴目录的机具的相应信息

· 经销机具

该模块为经销商提供查询所代理销售的生产企业机具。
· 产品管理
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这个模块主要功能是经销商查看生产企业的供货情况以及自己的销售情况。

点击“产品管理”，所有生产企业给本经销商所发货的机具都在页面中列出，在上面查询条件中“销售状态”中选择“销售”或“未销售”，点击“查询”可以查看生产企业的发货情况和自己的销售情况。如果发现生产企业给本经销商发过来的货有问题，可以点击该机具最后面的“□”打上“√”，点击左下角的“退回厂家”，将该机具在系统中退回给厂家，退货的时候需要说明你退货的理由，由生产企业进行下步操作。
6 注意事项

6.1 账户安全
各用户要注意本单位在《省级农机购置补贴信息管理系统》中的用户安全，以免账户和密码为他人所知，造成不必要的损失。

①.登录系统的计算机要有完善的杀毒软件和防火墙，以防黑客攻击盗取账号和密码。

②.登录系统的计算机要使用专机。本系统采用的是B/S构架，通过浏览器登录系统。现在很多浏览器都具有记录功能，登录一次后即可记录登录信息，下次登录无需输入账号和密码。所以使用他人的计算机登录系统有可能泄漏隐私。

6.2 浏览新闻，邮箱

【新闻】是系统内发布通知公告、补贴新闻、补贴简报、政府文件等的重要栏目，各用户在每次登录后应首先查看，是否有更新内容。
【邮箱】是系统内各用户交流的重要工具，各用户在每次登录后重点查看，是否有新的邮件。系统内针对某个用户的特定信息也将通过【邮箱】由【省管理员】和【省操作员】写信告知。

未查看的【新闻】和【邮件】，系统有提示功能。

6.3 系统要求

· 硬件要求
主机：P4  1GHz以上CPU，内存：1G以上，硬盘：40G以上，C：盘剩余空间不小10G，网络：宽带不小于512K。

· 软件要求

操作系统：windows 系列（vista未测试，不能保证运行稳定），浏览器：IE 6.0以上，办公软件：office2003。
6.4 协议的各种状态及处理权限

在补贴操作过程中如协议出现问题，可根据协议的不同状态按照下表的内容联系具有权限的用户进行处理。
	管理系统各级用户协议处理权限表

	协议状态
	经销商
	县级农机
	省农机
	省财政

	申请
	　
	在申请上报中可直接上报或作废
	
	　

	公示
	　
	在申请查询中可直接撤回到申请状态
	
	　

	待打表
	　
	在申请查询中可直接撤回到申请状态，也可作废。在申请打印中可获取打印日期申请状态到待购买状态，
	　
	　

	待购买
	在销售机具中录入购机信息
	在申请查询中也可打印协议
	
	　

	待县核实
	在销售查询中可直接撤回到待购买，打印供货表
	在购机核实中可直接核实，或是退回经销商处，可退回到申请状态
	
	　

	待申请结算
	在申请结算中可申请结算数据
	　
	
	　

	待申请拨款
	　
	　
	在申请拨款中可申请拨款，可退回到待申请结算状态
	　

	待结算
	　
	　
	　
	在确认结算中可结算数据，或退回到待申请拨款

	已结算
	　可查询
	在申请查询中打印存档表
	在申请查询中可打印存档表
	　


附表
省级农机购置补贴信息管理系统（吉林省）

经销商用户密码重置申请表
	经销商名称
	

	经销商系统登录名
	

	法人代表
	

	联系电话
	

	移动电话
	

	委托代理人
	

	固定电话
	

	移动电话
	

	传    真
	

	邮政编码
	

	电子邮箱
	

	法人（签字）：

                                              （公章）                                       
年     月     日


注：“经销企业名称”必须与经销企业营业执照一致。
经销商用户





省级农机主管部门用户





省浏览员





省管理员





省操作员





浏览员








操作员





县级农机主管部门用户





浏览员





操作员





市级农机主管部门用户





生产企业用户
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